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                         الإمـــــــــــلاء 
 
 

الإمـلاء فـرع هـام من فروع اللغة العـربية، وهـو أسـاس للتعبير الكتـابي، 

ووســيلة اتصـال يعـبِّرُ فيها الفرد عن أفكاره. 

وتعلـُّـم الإمـلاء هو خطـوات منظمـة يقـوم بها الطلبة، تمكِّـنهم من فهـم 

واســتيعاب مهـارة كتـابية معينة، تتكون لديه القـدرة من خلالها على رسـم 

 الكلمات رسـمًـا صحيحًـا.
 أهـــداف تـدريـس الإمـلاء 

        ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 
 
ـ   إكســاب الطلبة مهـارة الكتـابة الصحيحة .  

 ـ   تعليم الطلبة التنظيم في الكتابة ، وتوظيف علامات 

              الـترقـيم. 

 ـ   تنميـة ثـروة الطلبة اللغــوية. 

 ـ    توضيـح الصـلة بـين النحـو والإملاء . [ كـلاهما وسيلــة    

               لضبط اللغـة .] 

 ـ    تعـويـد الطلبة الخـط من خـلال الكتـابة. 

 ـ    الاســتـفادة مــن النــــص الإمـلائي، فـي حُـسْـنِ  التعبـير 

               الشـفوي والكتـابي . 

 ـ    إكســاب الطلبة ، مهارات الإصـغــاء ، دقـّـّـة المـلاحظة ، 

               النظـافة ، تقســيم الكلام إلى فقـرات مفيـدة. 



 
أنــــواع الإمــــلاء  

ــــــــــــــــــــــــــــــــــ    
 

   الإمـلاء المنقــول ـ    
يبـدأ المعلّـم بمقـدمة قصـيرة تُـمـهِّـدُ للـدرس.  *  

 *   يعـرض النـص مكتوبًـا على اللـوح. 

 *   يقـرأ المعلّـم النّـص، ثم يقرأه الطلبة. 

 *   يناقش المعلّـم النّص مع الطلبة ، مع توضيـــح المعـانـــي  

               والأفكـار. 

*   كتابة الكلمات الصعبــــة بلـون مختــلف ، والــتركيز على  

     شـرحها ، وطريقة لفظها وكتابتها. 

*   الطلب من الطلبة ، إخـراج دفاتر الكتابــــة والأدوات. مـع      

     بقـاء النص مكتوبًـا على اللـوح. 

*   إمـلاء النص عليهم ، كلمة .. كلمة ، وبهــدوء. 

*   التركيز على الكلمات الصعبة . وسلامة نطقها . 

يعود المعلّـم لقراءة النّـص مرة أخرى بوضــوح، بعــــد  *   
 

انتهـاء الطلبة من الكتابة.                   

جمـع الـدفاتر لتصحيحها.  •

 

 



الإمـــلاء المنـظــور 
ـــــــــــــــــــــــــــــــ 

 
 *   عــرض النّـص مكتـوبًـا عـلى اللـوح. 

*   يقـرأ المعلِّـم النّـص ، ثـمّ يقـرأه الطلبة .  

 *   يناقش المعلم النّـص مع الطلبة ، مع توضيـــح المعـاني 

والأفكـار.          

*   وضـع الكلمات الصعبة، على الجانب الأيسـر من اللوح. 

      والتركيز على إيضاحها، من حيث المعنى والتهجـــــــئة  

والنطق والكتابة.         

*   حجـب القطعـة ، وإبقاء الكلمات الصعبة مكشوفة. 

*   إمـلاء القطعة ، جملةً جملة، بحيث لا يكرّر المعلم الجملة  

     أكـثر من مـرة، وبصوت واضح لا تتبـدّل نـبراته. 

*   ويفضّـل وقوف المعلم في منتصف الصف بــين الطلبــة،    

ولا يمشي بينهم، حتى يصل صوته إلى الجميع بوضوح.         

*   جمـع الـدفاتر للتصحـيح.  
 

الإمـــلاء غـير المنظـور 
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

*  تقــديم النـص بطريقة مناسبة. 

*  قـراءة القطعة من غير أن يراها الطلبة. 

*  مناقشة الطلبة في معنـاها. 



*  عرض الكلمات الصعبة على اللوح ، وتوضيحها. 

*   يمحــو المعلم الكلمات الصعبة. 

*   يطلب من الطلبة الاسـتعداد للكتابة. 

*   إملاء القطعة عليهم .[ كلّ جملة مـرةً واحدةً فقط ] 

*   قراءة القطعة مرة ثانية وبهدوء، بعد انتهاء الطلبة من الكتابة. 

*   جمـع الـدفاتر للتصحـيح.  

 

الإمـــــلاء الاختبــــــاري 
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

*   نفـس طريقـة الإملاء غـير المنظـور.. ، مـع الإشــــارة إلــى أنّ 

 الكلمـات الصعبة لا تكتـب على اللـوح . ولا تناقش.     
 

تـصــحيـح الإمـــــــــــلاء  
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 

 
ليس الهدفُ من تصحيح الإملاء وضع درجات للطالب، وإنمـا الهدف هو 

الوقوف على مدى تقدمه، والمبدأ التربوي أن يقوم الطالب بعملية التصحيح 

بنفسه، لأن حرص الطالب على الظهور بمظهر التفوق ، والخوف من الفشل 

قد يدفعانه إلى الغـش. 

 

 



تصــحيـح الإمـلاء المنقـول : 

          

يمكن تصحيح الإملاء المنظور أثناء نقل الطالب للقطعة .          ـ   

 ـ   أن يصحح كلّ طالب لنفسه عن اللوح بإشـراف المعلم . 

 

تصـحـيـح الإمــلاء المنـــظــور : 

 

 ـ   يمكن أن يُصحّـحَ كلّ طالب دفتره بنفسـه. 

 ـ   ويمكن أن يتبادل الطالب دفتره مع غيره، والأفضــل أن يكــــون 

              جالسًــا بعيـدا عنه ، تجنُّـبًـا للغشّ والمحاباة والمشاغبات.  

 

تصـحـيـح الإمـلاء غير المنظور : 

 ـ   يمكن جمع الدفاتر ، وتوزيعها على الطلبة عشوائيًـا . 

 ـ   يضع الطالب المصحّـحُ خطًـا تحت الكلمة الخطـأ . 

 ـ   ويكتبُ اسـمه في أسـفل الصفحة، ليكون معروفًـا ، للعـــودة إليه  

              يــلزم. 

 ـ   يأخـذ المعلّـم مجموعة عشوائية من الدفاتر ، ليراجعـــها ويتأكّـد 

              من سـلامة التصحيح. 

 ـ   يفضّـل أن يتولى المعلم من حين لآخر عملية التصحيح . 

 

 



تصـحـيـح الإمـــلاء الاختبــاري : 
ـ    يُـصحِّـحُ المعلّـم الـدفاتر بـدقّـة وعناية.  

 ـ    يرصدُ أخطاء كلِّ طالب ليتدرّبَ عليهـا. 

 ـ    يكـرِّر الطالب كتابة صواب الكلمة ثلاث مـرّات، ويراجــع المعــلم 

               التصويـب.  

 ـ    لا يخرج الطالب لتصويب أخطائه على اللـــوح ، تجنّـبًـا للإحراج  

               وتـكرار الخطــأ . 

 ـ    رصد الأخطاء الشائعة والمتكرِّرة، والتدرُّب على صوابها. 

 

مـلاحظـــــــة  : لا توجـد طريقـة ملـزمة قاطعــة لتصحيح الإمـلاء ،        

                     فللمعلّـم اختيــار مـا يـراه منـاسـبًـا . 

 

مـن أســبـاب الأخطــاء في الإمــلاء : 
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 

*   ضعف السمع أو البصر عند الطالب، أو عــــدم قدرته على تمييز  

*   الضـعف فـي القـراءة . 

*   عـدم ثـقة الطالب بنفسه ، والخوف من الفشـل . 

 

*    تدريس الإملاء على أنه طريقة لاختبار القدرة في كلمات صعبة. 

*   عــدم ربط الإملاء بفروع اللغة العـربية. 



*  عــدم تصــويب الأخطاء بصـورة مباشـرة وفاعــلة، والاكتفـاء 

     والاكتفـاء بالتصحيح التقليــدي. 

*   عـدم مشـاركة التلميذ في تصحيح الخطـأ . 

*   السـرعة في الإملاء ، وعدم مراعاة النطق الصحيح والواضح. 

*   طـول القطعة الإمـلائية . 

*   عـدم الاهتمام بأخطاء الطلبة خارج دروس الإمـلاء. 

*   عـدم التنويع في أسـاليب وطرق التدريس، مما يؤدي إلى الملل.  

*   عـدم مـراعاة الفروق الفـردية بين الطلبة. 

*   الكثــافة العالية فـي أعداد الطلاب في الصف الواحد . 

*   عـدم إلمـام بعض المعلمين بقواعد الإملاء إلمـامًـا كافيًـا. 

*   زيـادة العبء الدراسي على المعلم من حيث الحصص وما يتبع 

     ذلك من تحضير ، وامتحانات ، وأنشطة . 
 

 
مــن أســـاليب عـلاج الضعف في الإمـلاء : 

 
*  قـراءة النّـص الإمـلائي قـراءة صحيحـة . 

*  كـثرة التدريبات والتطبيقــات. 

*  الإكثــار من الأمثلة المتشابهة ، للمهارة الواحدة . 

*  التـدرُّب على حُـسْـنِ  الإصغـاء ، والنطق الصحيح. 

*   تـدريب يـد الطفل على الكتابة ، بإعطائه واجبات خفيفة . 

*   معـالجـة ضعـف القـراءة لـدى الطلبـة . 



*  عــدم التهـاون في التصحيـح ، ومراجعة تصويب الأخطاء. 

*  توجيـه الطلبة، ومحاسبتهم على أخطائهم الإملائيـة في المـواد  

       الأخـرى . 

*  تنـويع طـرق تـدريس الإمـلاء . 

*  حُـسْـنِ  اختيار قطع الإملاء ، لتكون غير طويلة ، وفي مستوى 

                الطلبـة .

 

الوسـائل التعليمية : 

 
يمكن للمعلّـم الاسـتعانة بالوسائل التالية في تدريس الإملاء، وحسب ما يراه 

مناسـبًا للمهارة التي ينوي عرضها وتعليمها : 

*  الألواح بكل أنواعها ، لوح الصف ، لوح الطالب الصغير ،  

               لوحة الجيوب ، اللوحة الوبرية . 

*   البطاقات . 

*   الصور والرسـومات. 

*   الكتابة على الرمل ، الكتابة في الهواء ، التشكيل بالصلصال . 

*   أجهزة العرض، الفانوس السحري ، الشرائح، .. 

*   التمثيل والألعاب لتبسيط  المعنى . 

*   أية وسيلة أخرى مناسبة. 

 

 



مِـــنَ الأخطــاء الشــــائعـة: 

يقع الطلبة في أخطاء إملائية، وبعض هذه الأخطاء يتكرّر كثيرًا، حتى أصبحت 

هذه الأخطاء شـائعة، وتحتاج إلى تركيز من قبل المعلمين، في تدريب الطلبة 

عليها، وتوجيههم إلى قواعد الإملاء فيها، وتصويب أخطائهم، ومن هذه 

الأخطاء. 

 

الصواب الخطأ الخطـأ الإملائي الشائع 

 
فصل الحروف أو وصلها  

 

 

 كلمات حروفها متشابهة 

  

 

بلقَـلَـم 

إنشاء االله 

 

اظغط 

تفظّـل 

باطراد 

أغاض 

الموظوع 

فيــظ 

 

بالقَـلم ، بالمدرسة 

إن شــاء االله 

 

  اضـغط 

  تفضّـل 

 باضطـراد 

 أغـاظ 

 الموضـوع 

  فيــض

 
 
 



 

كتابة الألف في الكلمات التي تلفظ 

فيها الألف ولا تكتب. 

 

 

الجماعة  عدم وضع ألألف  بعد واو*

 بعد حرف العلّـة*   وضع الألف 

بعد واو جمع المذكر *  وضع الألف 

         المذكر السالم  إذا أضيف. 
*الخطأ في حركات / الفتح ، الضّم 

                           الكسـر. 

 

* عدم التفريق بين حـــــروف   

المد ، والحركات ، [ الحركة عند 

نطقـــها تكون قصيرة ، أمّـا 

الحرف الممدود فيطال به النطق. 

 

زيادة ألف بعد الهمزة التي في آخر   *

أصلية الكلمة، مع أن قبلها ألف 

* عدم كتابة "الف " بعد الهمزة 

    في آخر الكلمة. 

 

 لاكن ، اللاه 

عبد الرحمان 

هـاذا ، هاذه 

 

 

 درســو 

 يرجـوا 

 معلـموا .... 

 مهندسوا ... 

 

أنتـا ، أكتبو 

أنـتي ، لـكي 

 

 

 

 

 

 

 

مساءا .... 

 

جزء   

 

   لكن ، االله 

   عبد الرحمن 

   هذا ، هذه [أسماء 

الإشارة لا تكتب فيها 

الألف ] 

 درسوا ، كتبوا ، لعبوا 

 يرجو ، يدعو ، ينمو 

معلمو المدرسة 

مهندسو الموقع 

 

 أنتَ  ، أكتـبُ .. 

أنـتِ ، لـكِ  .. 

 

[ الحركات] سَ  ،  سُ  

، سِ  

[ المـد] ، سـا ، سـو ، 

سـي 

 

 

مسـاءً ، سـماءً 

 

جـزءًا، بدءًا ، رزءًا 



 

* إهمال سـن حرفي [ س ، ص ] 

 
* لاحظ أن لا سِـنَّ لها في آخر الكلمة. 

 

التنوين /    •
 *    التنوين بالفتح /  إذا كانت الألف    

في آخر الكلمة أصلية ، يوضع التنوين 

على الألف. 

والكلمات التي ليس آخرها       [ 

      ألفًـا أصلية ، يوضع تنوين     

      الفتح على الحرف الذي قبل    

      [ ارجع للقرآن الكريم .] 
       يوضع تنوين الفتح فوق الهاء ،  

 والهمزة ، والتاء المربوطة . 

 *   التنوين بالضّـم : 

 *   التنوين بالكسر : 

 

[ لا تكتب التنوين -  نونًـا  -         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

حرفاً ، كتاباً 

علماً ، حَكَماً 

 

 

 

 

 

 

ثمـنن  عِـلْـمُـن 

حديقتن 

 

 

 صادَ، صارَ، 

الصف. 

 سارَ، السمسم، 

 رصاص، إحساس. 

 

 عصـاً ، خُـطـىً 

 فـــتىً ، سُــدىً 

 

 حرفـًـا ، كتابًــا          

علمًــا ، ســلامًــا 

  
جاهً ، رجاءً ، حديقـةً  

كان شرابهُ مياهً نقيـةً . 

كتابٌ ، حرفٌ ، سلامٌ 

جلستُ على مقعـدٍ  

 

ثمنًــا ، ثمنٌ ، ثمـنٍ  

علمًــا ، علـمٌ ، علـمٍ 

حديقةً  ، حديقةٌ  ، 

حديقةٍ   



 

 حذف وإثبات ألف [ ابن ، ابنة ]  

تحذف ألف ابن / ابنة .  •

إذا وقعت بين اسمين علمين ـ  

ثانيهما [ أب / أم ] الأول .     

 *  حتى لو كان العلم الثاني مركبًا 

 

 ـ   وتحذف بعد يا النداء . 

 

 وتُـثـبّـت ألف ابن / ابنة . •

إذا جاءت في أول السطر   ـ  

 ـ   مع المثنى [ همزة وصل ] 

 ـ   مع الجمع [ همزة قطع ]  

 

 ـ   إذا وقعت بين اسمين غير علمين 

 ـ   إذا كانت جوابًـا لسؤال [ خبر ] 

 ـ   إذا وقعت في آخر السطر بعد علم . 

 

الأسـماء الموصولة :  •

   تكتب بلام واحدة مشدّدة لكل من    ـ

       جمع المذكر ، والمفرد بنوعيه . 

  ـ    تكتب بلامين ، للمثنى وجمع  

      المؤنث . 

 

  

 

عمرو ابن العاص 

 
معاوية ابن أبي سفيان 

 

يــــــا ابن عمي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عمرو بن العاص 

 
معاوية بن أبي سفيان 

عليّ بن أبي طالب 

. بن عمّـي  يــــا

 

 
ابن الوليد بطل إسلامي 

محمد وخالد ابنا علي 

 [ محمد وخالد وباسم 

أبناء أحمد. ] 

هذا ابن أخيك . 

من هذا.؟ هذا ابن خالد  

درسنا تاريخ طارق ابن 

زياد حين فتح الأندلس. 

 

الّـتي ، الّـذي ، الّـذين . 

 

اللذان ، اللتان ، اللاتي 

اللواتي ، اللائي .  




